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CHANGE RENTAL APPLICATION 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lokasi , Nama, Lokasi Dan Nama 

Satu Unit / Lebih dari Satu Unit 

Nama Syarikat yang terlibat 

No Tender Syarikat 

Catatan bagi tujuan penukaran lokasi 

dibuat. 

Pusat,Bahagian, Jabatan, Fakulti, Kampus 

Sila lengkapkan maklumat di bawah: 

1. Single Item :- Permohonan Single Item adalah bagi pemindahan Komputer Sewaan pengguna secara 

individu 

2. Batch Item :- Permohonan Batch Item adalah bagi Pemindahan Komputer Makmal dimana satu nama 

mempunyai lebih dari satu komputer sewaan. 

 



MANUAL PERMOHONAN PERTUKARAN LOKASI KOMPUTER SEWAAN DI DALAM SISTEM UNITS 

 

1. SINGLE ITEM  

Permohonan Single Item adalah bagi pemindahan Komputer Sewaan pengguna secara 

individu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Penama Asal 

Penama Baru 

Hantar kepada Ketua 

Masukkan No Siri / No Asset 

Nyatakan Lokasi Asal 

Nyatakan Lokasi Baru 
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2. BATCH ITEM  

Permohonan Batch Item adalah bagi Pemindahan Komputer Makmal dimana satu nama 

mempunyai lebih dari satu komputer sewaan. 

2(a) ASSETS INFORMATION 

 

 

 

Penama Asal 

Penama Baru 

Nyatakan Lokasi Asal 

Nyatakan Lokasi Baru 
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BATCH ITEM 

2(b)    SERIAL INFORMATION  

           (Masukkan No Siri/No Asset bagi setiap komputer sewaan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tambah bilangan 

no Asset/ no Siri 

Hantar kepada Ketua 
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3. KELULUSAN KETUA PTJ 
Senarai permohonan pertukaran lokasi dipaparkan pada bahagian “Change Rental List” 

dalam screen Ketua PTJ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Pihak syarikat akan memberi maklumbalas melalui panggilan telefon kepada Custodian dalam  

tempoh 3 hari selepas permohonan ini dimajukan. 

 

Hantar kepada Syarikat 

Pilih Approve & Send To Vendor 

Klik “Approve” 


